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PROTOKOEL NRBZK-VIIL431.21.2022

KONTROLI PROBLEMOWEJ REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH

w Urze¢dzie Gminy Lichnowy

Na podstawie § 2 pkt 5 oraz § 13 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadahn obronnych (Dz.U.2004.16.151 ze zm.) oraz § 31 pkt 3
rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewngtrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury
z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczen
o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej. (Dz.U.2014.3 J-) zespdt kontrolny z Wydziatu
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
w sktadzie:

— Roman Dilutek —Kierownik Oddzialu Bezpieczefistwa Publicznego — Przewodniczacy Zespotu
Kontrolnego (upowaznienie do kontroli nr 42/2022 z dnia 2.11.2022 r.),

— Aleksandra Krystkiewicz — Cztonek Zespohu, starszy inspektor wojewodzki w  Oddziale
Bezpieczenstwa Publicznego (upowaznienie do kontroli nr 44/2022 z dnia 2.11.2022 r.),

przeprowadzi\% w dniu 3 listopada 2022 r. kontrol¢ problemowa wykonywania zadaf obronnych
w Urzedzie Gminy Lichnowy.

1. Temat kontroli
kontrola wykonywania zadan obronnych.

2. Cel kontroli:
2.1. Sprawdzenie prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz okreslenie stanu przygotowan
obronnych a w tym:
— tworzenie warunkéw do realizacji zadaf obronnych, w tym przygotowanie do przechowywania
i przetwarzania dokumentow i informacji niejawnych,
— realizacja planowania operacyjnego,
— aktualnos¢ i prawidtowo$¢ dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji kurierskie;j,
— postgpowanie w sprawach swiadczen na rzecz obrony.
4. Okres objety kontrolg: 2016-2022
Informacje o kontroli: Kontrola problemowa prowadzona w trybie zwyklym w oparciu
o rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan
obronnych (Dz.U.2004.16.151 ze zm.), oraz rozporzadzenie Ministréw Spraw  Wewngtrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczet o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby
wojskowej Dz.U.2014.3 j.t.).
6. Uzasadnienie kontroli: Kontrola ujeta w planie kontroli na rok 2022, wynika z nadzoru Wojewody
nad realizacja przygotowan obronnych w jednostkach samorzadu terytorialnego
7. Kierownik jednostki: Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Jan Michalski — Wéjt Gminy
Lichnowy.
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9. Zakres kontroli:
9.1. Tworzenie warunkéw do realizacji zadai obronnych: przygotowanie urzedu do przechowywania
i przetwarzania dokument6w i informacji niejawnych.

9.2. Zakres wykonania ,Planu operacyjnego funkcjonowania organu w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny”.
= planowanie realizacja zadaf obronnych w oparciu o otrzymany z Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego (PUW) wyciag z tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO).

— opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych (KRZO).

9.3. Przygotowanie kontrolowanej jednostki do realizacji zadan zwigzanych z dorgczaniem dokumentéw

powotania w ramach akcji kurierskiej oraz do rozplakatowania obwieszczeri.

9.4. Realizacja zadan zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony:

— prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen na rzecz
obrony,

— prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych $wiadczen na rzecz obrony,

— prowadzenie niezbednych dokumentéw planistycznych i sprawozdawczych: roczny plan
swiadczen, ktore maja byé wykonywane w nastepnym roku kalendarzowym, osobny plan
swiadczen, ktére majg by¢ wykonywane w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
zestawienie Swiadczen;

Stwierdzono:

Ad. 9.1. Urzad zatrudnia pelomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, ktéry zostat przeszkolony
przez Agencj¢ Bezpieczefistwa Wewngtrznego i posiada odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje
do petnienia funkcji. W czasie kontroli nie przedstawiono dokumentacji systemu przetwarzania
dokumentéw niejawnych.

Ad. 9.2. Urzad posiada opracowany i zatwierdzony przez Wojewodg Pomorskiego ,,Plan Operacyjny
Funkcjonowania Gminy w Warunkach Zewnetrznego Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa
i w Czasie Wojny”. Zadania otrzymane w formie tabeli realizacji zadan operacyjnych zostaty
rozdzielone pomigdzy wykonawcéw. Opracowano karty realizacji zadan operacyjnych.

Ad. 9.3. Dokumentacja akcji kurierskiej zostata wykonana w zasadzie zgodnie z § 23 zalozen i schematu
akeji kurierskiej dla terenu wojewddztwa pomorskiego i jest przechowywana w sposéb tam
opisany. W teczce kurieréw wykonawcow jest tylko 1 komplet dokumentéw, a powinien by¢
komplet dla kazdego kuriera wykonawcy (4 szt.). Z dokumentacjg akcji kurierskiej powinny byé
przechowywane: Rozporzqdzenie Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powolania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie 0s6b do czynnej stuzby wojskowej Dz.U.2014.3
J.t); Zalozenia i schemat akcji kurierskiej dla terenu wojewddztwa  pomorskiego.
W dokumentacji brak tych aktéw normatywnych. Tabela sygnatowa jest przechowywana
zgodnie z przepisami. Brak listy zapoznania z tabela 0sob funkcyjnych za podpisem.

Ad. 9.4. Swiadczenia na rzecz obrony:

— rejestr decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych swiadczen na rzecz obrony
prowadzony od 2015 r.

— nie zostaly wykonane zestawienia zawierajace liczby i rodzaje $wiadczen osobistych oraz
rzeczowych, ktére corocznie powinny by¢ przestane wojewodzie.

— planéw swiadczen nie okazano do kontroli.

— do prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach $wiadczen brak uwag.
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Zalecenia:
Ad. 9.1 Zapewni¢ mozliwos¢ przetwarzania dokumentéw niejawnych w Urzedzie Gminy w systemie

informatycznym zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Ad. 9.2 Aktualizowa¢ na biezaco plan operacyjny oraz karty realizacji zadan operacyjnych.
Ad. 9.3 Dokona¢ przegladu dokumentacji akcji kurierskiej pod katem zgodnosci z trescig § 23 zatozen

i schematu akcji kurierskiej dla terenu wojewodztwa pomorskiego. Opracowaé komplet
dokumentéw dla kazdego kuriera wykonawcy i przechowywaé w teczce pt. ,,dokumenty
kurierow wykonawcéow” Dokumenty, ktére nie sa opracowane zgodnie z tym przepisem
opracowa¢ od nowa. Zapozna¢ osoby funkcyjne za ich osobistym podpisem z tabelg sygnatows.
Liste nazwisk z podpisami przechowywac wraz z tabela. Wraz z dokumentami akcji kurierskiej
przechowywac: Rozporzgdzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powolania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej Dz.U.2014.3
j.t.); Zatozenia i schemat akcji kurierskiej dla terenu wojewédztwa pomorskiego.

Ad. 9.4 Na podstawie posiadanych egzemplarzy decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen na

10.

11.

12.

13.

rzecz obrony, odtworzy¢ rejestry wydanych decyzji administracyjnych w sprawach swiadczen
przed rokiem 2015 za tyle wczesniejszych lat jak to bedzie mozliwe. Opracowaé plany
swiadczen osobistych, o ktéorych mowa w § 7 i 8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia z dnia 5
pazdziernika 2004 r. w sprawie swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U.
Nr 229, poz. 2307 z pdzn. zm.) oraz plany swiadczen rzeczowych, o ktorych mowa w § 151 16
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie $wiadczen rzeczowych na
rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. Nr 181, poz. 1872 z p6zn. zm.). Na podstawie planow
opracowac zestawienia zawierajace liczby i rodzaje $wiadczen osobistych oraz rzeczowych,
ktdre nalezy przesta¢ wojewodzie.

O wykonaniu zalecen prosze poinformowaé pisemnie Wojewode Pomorskiego za posrednictwem
Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku do dnia 30 grudnia 2022 r. Pismo powinno w sposdb szczegdtowy
opisywac, co konkretnie i w jaki sposdb zostato wykonane.

Na podstawie wynikow kontroli, stwierdza sig, ze Urzad Gminy
Lichnowy jest przygotowany i zdolny do realizacji zadan obronnych z nieprawidlowosciami —

ocena pozytywna.

W trakcie kontroli udzielono biezacego instruktazu w zakresie kontrolowanych dokumentéw oraz
sposobu usunigcia stwierdzonych niedociagniec.

Pouczenie

— Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajgcej jego upowaznienie przystuguije,
przed podpisaniem protokotu, prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalen
zawartych w protokole.

— Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
przewodniczacemu zespotu kontrolnego.
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— W razie zgloszenia zastrzezen ich zasadnos$¢ podlega sprawdzeniu w trybie okreslonym w § 16
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 151 z pdzn. zm.).

— Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.

— W razie braku zastrzezen do tresci protokolu prosz¢ podpisa¢ obydwa egzemplarze i odestad
1 egzemplarz Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku.

14.  Kontrolujgcy dokonali wpisu w ksigzce kontroli.

Protokdt wykonano w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kierownik kontrblowanej jednostki: Kontrolujacy:
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